BQ GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
----- NAM
Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sb: 2534/QD-BGTVT Ha Noi, ngay 18 thdang 08 nam 2008

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC LAM VIEC TRONG NGANH GIAO THONG VAN TAI

BO TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI

Can cir Ludt Phong, chong tham nhiing va Ludt Thue hanh tiét kiém, chong lang phi ngay
29 thdang 11 nam 2005;

Can cir Phdp 1énh Cdn bd, cong chirc ngay 26 thdang 02 nam 1998, Phdp lénh sira déi, bé
sung mot sé dieu cuia Phdp 1énh Cdn bg, cong chire ngay 28 thdang 4 ndam 2000 va Phdp
lénh sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Phdp lénh Cdn b, cong chire ngay 29 thdng 4 nam
2003;

Can cir Nghi dinh s6 51/2008/ND-CP ngay 22/4/2008 ciia Chinh phii quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Bo Giao thong van tai;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chirc cdn bé,

QUYET DPINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy tac ng Xt cia can by, cong churc, vién
chtrc lam vi¢c trong nganh Giao thong van tai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 15 ngy, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chdnh Vin phong, Chdnh Thanh tra, cdc Vu trudng, Gidm ddc S¢ Giao théng
van tai cdc tinh, thanh pho truc thu;}c Trung wong, Thu truéng cic co quan, don vi thude
B6 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay.

BOQ TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Céc Thu trudng;

- Cong doan nganh GTVT Viét Nam;

- Pang uy co quan BJ; A - -

- C6n§ dgan cctly quan Bo; Ho Nghla Dung
- Boan TNCS HCM Co quan B9;

- Website B GTVT;

- Luu VT, TCCB (5b)



QUY TAC

UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC LAM VIEC TRONG NGANH
GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 2534/QP-BGTVT ngay 18 thdng 8 nam 2008 ciia Bé
truong Bo Giao thong van tai)

Chuwong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé quy tic tng xir ciia cdn bd, cong chirc, vién chirc 1am viée
trong nganh Giao thong van tai.

Piéu 2. Bdi twong dp dung:

Cén b, cong churc, vién chire lam viéce tai co quan B Giao thong van tai, cic téng cuc,
cuc quan 1y nha nudc chuyén nganh, céc vién nghién ctru, cdc truong hoc, co quan y té,
céac ban quan 1y du 4n, cdc don vi hanh chinh sy nghiép khéac thudc Bo Giao thong van tai
va cdn bd, cong chirc, vién chirc thude S& Giao thong van tai cdc tinh, thanh phd truc
thugc Trung wong; can b lanh dao, quan ly trong doanh nghiép cua nha nudc, cin bd
lanh dao, quan 1y 1a nguoi dai dién phan von gép ciia Nha nudc tai doanh nghiép thudce
B6 Giao thong van tdi va cdc S& Giao thong van tai céc tinh, thanh pho truc thudc Trung
uwong (sau day goi chung la can bg, cong chure, vién chire lam viée trong nganh Giao
thong van tai).

Piéu 3. Muc dich

Quy dinh vé€ quy tac tng Xt cia can by, cong chirc, vién chirc lam vi¢c trong nganh Giao
thong van tai nham:

1. Nang cao y thirc to chirc ky luat cua cdn b9, cong chure, vién chirc, dam bao sy nghiém
tuc, trach nhiém, su chudn muc trong giao tlep va giai quyet cong viéc, ngan ngura va
phong chdng tham nhiing, thuc hién thuc hanh tiét kiém, chdng 1ang phi.

2. Phit huy quyén lam chu, sdng tao cua can bg, cong chirc, vién chuc, gan lién véi vige
thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, thuc hién ché do tha truong trong giai quyét
cong viéc, bao dam sy lanh dao cua Pang va phat huy vai trd cta to chirc Cong doan
cling cap.



3. La cén ct d€ cac co quan, to chirc c6 tham quyén xét khen thudng hodc xur ly trach
nhiém khi can bg, cong churc, vién churc thuc hién tot hodc vi pham quy tac rng X trong
khi thi hanh cong vu, cong viéc dugc giao.

Chuwong 2.

QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC LAM VIEC
TRONG NGANH GIAO THONG VAN TAI

MUC 1. TRACH NHIEM CUA NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI

Piédu 4. Grong miu va nghiém chinh chap hanh duong 16i, chu trrong, chinh séch cta
Dang, phép luat ciia Nha nude va chi dao ctia cip trén. Chi dao, diéu hanh va chiu trach
nhiém trudc phép luat, trude cép trén truc tiép vé moi hoat dong theo nhiém vy, quyén
han duoc giao. Xay dung ndi quy, quy ché & co quan, don vi minh dé thuc hién t6t nhiém
vu dugc giao.

Piéu 5. Thyc hién ding quy dinh ctua phép luat vé van hoa cong so, khong dé xay ra tinh
trang can bg, cong chuc, vién chuc thude tham quyén quan 1y c6 thdi d6 hach dich, ctra
quyén, gy phién ha cho co quan, t6 chtrc, cd nhan trong qud trinh thuc hién nhiém vu,
cong vu.

Pidu 6. T chirc hop hang thang, 6 thing va nam dé xem xét, ddnh gi4 tinh hinh thyc hién
cong vi€e cua co quan, bd phan, cd nhan thuoc quyén quan ly; tong hop cdc y kién déng
g6p, phat huy quyén lam chu cua cén bg, cong chirc, vién chire, dinh hudng cdng viée
chu yéu trong thoi gian t6i va dé ra giai phdp nham thyc hién tot nhiém vu dugc giao.

Piéu 7. BS tri thoi gian nghe y kién phan anh cta cén b, cong chirc, vién chirc; khi céan
bd, cong chirc, vién chirc dé nghi dugc gap, bb tri thoi gian gip va trao dbi cdc van dé ¢
lién quan dén cong viéc, quyén han duoc giao.

Pidu 8. Trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc giao c6 trach nhiém thuc hién cic bién
phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhting, xtr 1y cén b9, cong chtre, vién chirc vi
pham theo thim quyén va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thim quyen Xt ly nguoi vi
pham; c6 bién phdp chdng té quan liéu, cira quyén, sich nhiéu va khéic phuc nhitng yéu
kém trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao; phai chiu traich nhi¢m cd nhan theo quy
dinh cua phdp luat néu dé xay ra tham nhiing trong don vi.

Piéu 9. "ljhu:c hién nghiém tdc Luat Phong, chéng tham nhling va Luat Thyc hanh tiét
kiém, chong lang phi.

1. Khi t6 chirc hoi nghi, hoi thao, toa dam, gap mat phai c6 ké hoach, ndi dung thiét thuc,
xéc dinh r6 thanh phan, s6 lugng ngudi tham dy, dia diém va thoi gian t6 chirc. Chi duoc
t6 chirc thue hién khi ké hoach duoc phé duyé¢t. Kinh phi td chire céc hoat dong nay thuc
hién diing quy dinh hién hanh cua Nha nudc.



2. Thyc hién tiét kiém trong viéc cur cdn bd, cdng chirc, vién chirc di cong tic, su dung
phuong tién di cong tac, st dung dién, nudc, thong tin lién lac, van phong pham, sach
bdo; khong sir dung phuong tién, thi€t bi cia co quan vao muc dich cd nhan.

Piéu 10. Thuc hién dan chu trong viéc quan ly va diéu hanh hoat dong cua co quan, don
vi theo Nghi dinh s6 71/1998/ND-CP ngay 08 thdng 9 nam 1998 cua Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan.

Cac doanh nghi¢p nha nudce thyc hién dén chu trong hoat dong cua don vi theo Nghi dinh
s0 07/1999/ND-CP ngay 13/02/1999 ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu ¢ doanh nghiép
nha nudc.

Piéu 11. Phéi hop voi Cong doan cing cap to chirc hdi nghi cdn bo, cong chirc, vién
chire (Pai hdi cong nhan vién chiic) cua co quan, don vi theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 12. Viéc trién khai, thyc hién Quy téc:
1. Quén triét, hudng dan, o chtrc thuc hién Quy tic nay.
2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai tru so 1am viéc cta co quan, don vi.

3. Kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién quy tac nay cua can b, cong chirc, vién chiic trong
co quan, don vi va theo phan cap quan 1y cdn b, cong churc, vién chuc.

4. Phé binh, chan chinh, xtr 1y cdc vi pham hodc dé nghi co quan, don vi cé tham quyéen
xtr ly cdc vi pham doi véi cdn bd, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi theo phan
cap quan ly can bg, cdng churc, vién chirc.

MUC 2. TRACH NHIEM, NGHIA VU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC

Piéu 13. Cin bo, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong nganh Giao thong vén tai phai tudn
thi va chap hanh nghiém chinh hién phap va phap luat ciia Nha nuéc; thuc hién diing
chtrc trach va nhiém vu cua can bg, cong chirc, vién chirc va nhiing viéc can bd, cong
chtee, vién chirc khong duoc 1am duge quy dinh tai Phdp 1énh cdn bg, cong chirc (sira doi,
bd sung ndm 2003); khong vi pham nhiing diéu cdn bo, cdng chue khong duge lam quy
dinh tai Diéu 37, Diéu 40, Muc 3 Chuong II Luat Phong, chdng tham nhiing dugc Quéc
hoi thong qua ngay 29/11/2005 va Quy dinh s6 115-QB/TW ngay 07/12/2007 ctia Ban
Chép hanh Trung wvong Pang quy dinh vé nhitng diéu dang vién khong duoc 1am (dbi voi
céan bg, cong churc, vién churc 1a dang vién).

Piéu 14. Can bd, cong chire, vién chire 1am viée trong nganh Giao thong van tai khi thi
hanh cong vy, nhiém vu:

1. Phyc tung sy chi dao, hudng dan cua cip trén duoc trinh bay ¥ kién, d& xudt giai quyet
nhirng van dé thudc trach nhiém pham vi ciia minh. Trudng hop c6 ¥ kién khdc véi ¥ kién



ctia ngudi phu trach tryc tiép thi phai chip hanh y kién chi dao ctia ngudi phu trach truc
tiép, dong thoi c6 quyen bao luu y kién va bdo cdo cap trén.

2. Thyc hién viéc deo thé cdng chue, vién chure trong gid lam viée, trang phuc phu hop,
nghiém chinh chap hanh cédc quy dinh cta phdp luét ndi quy, quy ché 1am viéc cia co
quan, td chirc, don VI.

3. Thyuc hién ding thoi gio lam viéc theo gio hanh chinh hoac theo quy dinh cu thé cua co
quan, t6 chtic, don vi; khong di mudn vé sém, khi 1am viéc vao nhitng ngay nghi phai béo
cho bao vé co quan biét, khong duoc sai hen ddi voi khach di ding ky lam viéc. Khong
st dung thoi gio lam viéc vao vi¢e riéng.

4. Thang thin dau tranh, ty phé binh, phé binh, ¢4 tinh than trach nhiém cao trong cong
viéc va doan két ndi bd dé xay dung don vi trong sach, viing manh.

5. Trong quan hé véi dé)ng nghiép phai chan thanh, ton trong, c6 trach nhi¢m va bdo dam
su doan két, phdi hop trong qua trinh thyc hién nhiém vu dé cong viéc dugc giai quyét
nhanh chéng va hi€u qua.

Dleu 15. Can b9, cong chuc, vién chirc lam viée trong nganh Giao thong van tai khi giai.
quyet cong viéc phai nghién ctru, xur ly va giai quyet mot cich nhanh nhét, thuan tién nhat
nhing cong viéc thudce tham quyén theo ding quy dinh cta phép luat, ciia B va caa don
vi:

1. Bdi véi yéu cau, de nghi cua to chuc hoac cd nhan cham nhat sau 7 ngay lam viéc ké
tor ngay nhan dugc yéu cau, dé€ nghi phai c6 tra 161 va dé xuat phuong an thuc hién;

2. Béi v6i don thu khiéu nai, td cdo thoi han giai quyét theo quy dinh cta Luat Khiéu nai,
t0 cao;

3. Nhitng cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi phai chap hanh ding thoi
han d6, khong lam anh huéng dén cOng vi€c cua cac t6 chirc va quyén loi ctia nhan dan;
truong hop can phai ¢ thoi gian dé nghién ctru giai quyét, bo sung tai liéu thi cén bo,
cong chirc dugc giao nhi€ém vu c6 trach nhiém bdo cdo véi nguoi lanh dao truc t1ep Xin
gia han giai quyét va phai thong bdo lai voi duong su (néu c6).

Dleu 16. Cén b9, cong chure, vién chire lam vige trong nganh Giao thong vén tai khi giao
tiép, giai quyét cong viéc:

1. Thé hién thdi d§ van minh trong giao tiép, gidi quyct cong viéc; khong thé hién thii do
cua quyeén, hach dich, sach nhicu, gap khé khan, phién ha doi véi cdc co quan, to chuc, ca
nhan.

2. Khong quan liéu, thiéu trach nhiém, bu6ng long trong quan ly; khong tham gia, bao
che, dung ting hodc thi€u tinh than déu tranh trudc nhirng hanh vi tham nhiing, tiéu cyuc
va lang phi; khong be phdi, gdy mat doan két trong co quan.



3. Khong héi 10, nhan héi 16 hodc dé nghi, go1y cac t6 chirc, cd nhan  déng goép tién, vat
chét dé biéu xén, tiép khach, ting qua, mua sdm trang thiét bi, mua sim phuong tién dé di
lai, chi tiéu c4 nhan va moi di tham quan, du lich trdi véi quy dinh ctia Nha nudc.

4. Khéng loi dung chirc vu, quyén han duoc giao dé 1am sai cdc quy dinh cta phdp lut,
cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén nham truc 1¢i cho ¢4 nhan.

5. Khéng xir 1y coéng viéc vuot qud thim quyén thoi han quy dinh, xur 1y cong viéc khong
duogc giao dé anh hudng dén cong viée loi ich cua cdc t chirc, tap thé va c4 nhan ma
khong ¢6 1y do chinh déng hodc khong bdo céo lai véi can bf lanh dao cua co quan, don
vi dé xin ¥ kién chi dao.

6. Khong giai quyet cong viéce sai trinh ty, thi tuc, quy dinh; khong tu van, cung cap
thong tin, tao diéu kién cho cic co quan, t6 chirc, ¢4 nhan lam nhiing viéc ti€u cuc hodc
gy kho khan cho co quan, don vi trong qud trinh giai quyét cong viéc.

7. Khong udng ruou, bia trude, trong gio 1am viée ké ca vao bita an giita hai ca trong
ngay lam viéc va ngay truc; khong duge udng rugu, bia dén mirc d6 khong kiém soét
dugc minh trong 161 néi, trong hanh vi 1am anh huéng dén uy tin ctia co quan; khong vi
pham nhiing quy dinh ctia Nha nude vé phong chdng té nan xa hoi, mé tin, di doan.

8. Khong vi pham céc quy dinh ctia Nha nudce vé phat ngon, thu thap, bao quan, luu trif,
cung cip tai lidu, s6 liéu chuyén mon thudc nhiém vu, céng vu duoc phan cong.

9. Khéng dugc ¢6 hanh vi tu th, tri dap dbi voi cdn bg, cong chire di 6 ¥ kién gbp ¥,
phé binh.

Chuong 3.
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Khen thudng, ky luat

Cén bg, cong churc, vién chuc lam viéc trong nganh Giao thong van tai c6 trach nhiém
thyc hién nghiém tiic Quy tic nay; Ngoai ra, cdn bo, cong chuc, vién chire nganh Giao
thong van tai lam viéc trong bo mdy chinh quyén dia phuong thi phai tuan thu theo ca
Quy tic g xir ctia c4n bo, cong chtre, vién chirc lam viéc trong bd may chinh quyén dia
phuong. C4 nhan, don vi thuc hién t6t quy dinh nay s& dugc khen thuéng, néu vi pham
quy dinh nay s& bi x1r 1y theo quy dinh cta phép luét.

Diéu 18. Ché do bdo cdo

1. Binh ky hang nam Thu truéng cdc co quan, don vi ¢6 lién quan phai béo cdo tinh hinh
thue hién Quy dinh vé quy tic tng xtr, dao dirc nghe nghi¢p cta can bg, cong churc, vién
chtrc 1am viéc trong Nganh Giao thong van tai vé B Giao thong van tai trude ngay 10
thang 01 cua ndm sau bdo céo.



2. Vu T chirc cdn bo gitip BO trudng vé cong tic theo ddi, kiém tra, tong hop, bdo cdo
B6 truong viéc thuc hién Quy tac nay.

Thu truéng co quan, don vi ¢6 trach nhiém phd bién, quén triét Quy tic nay dén ting cin
bd, cdng chirc, vién chic trong don vi dé bict va thuc hién. Trong qua trinh thyc hi¢n néu

c6 vudng mac, d€ nghi cac co quan, don vi phan danh vé Bo Giao thong van tai dé€ xem
xét, stra doi, bd sung cho phu hop.

BO TRUONG

H6 Nghia Diing



